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Úvod
Materská škola je predškolské zariadenie, ktoré sa zaoberá výchovou a vzdelávaním detí do nástupu do základnej školy. V záujme naplnenia práva výchovy a vzdelávania vedenie školského zariadenia zabezpečuje vnútorný chod materskej školy a podmienky pre optimálne medziľudské vzťahy tak, aby bol čas strávený v predškolskom zariadení efektívne využitý z hľadiska výchovy a vzdelávania, a aby bol aj časom príjemne stráveným rovnako deťmi ako aj učiteľmi. Materská škola  dôsledne dbá na dodržiavanie záväzných právnych noriem ako sú Deklarácia práv dieťaťa, Listina základných práv a slobôd ako aj iné platné dokumenty vo vzťahu k deťom, učiteľom i ostatným zamestnancom školy. Z uvedeného dôvodu sa ustanovuje  Školský poriadok školy, ktorý sa opiera o platnú legislatívu Ministerstva školstva SR. Je to súhrn noriem, zásad a pravidiel spolužitia celého kolektívu detí, pedagogických a ostatných zamestnancov školy. Uplatňovanie školského poriadku školy v každodennom živote školy je prejavom pozitívneho vzťahu k práci v škole a k plneniu svojich povinností.

1. Charakteristika školy

Súkromná materská škola BESST má 9 tried. Poskytuje celodennú výchovnú a vzdelávaciu starostlivosť deťom od 2 do 6 rokov a deťom s odkladom školskej dochádzky. Súkromná materská škola BESST je umiestnená v budove Súkromnej základnej školy BESST, Limbová 3, Trnava. Zriaďovateľom je BESST, s.r.o. Limbová 3,Trnava.
Popri plnení cieľov Školského vzdelávacieho programu kladieme dôraz  na zaradenie výučby anglického jazyka bilingválnou formou komunikácie na triedach. Komunikácia je zabezpečená anglicky hovoriacou učiteľkou v každej triede, čím zabezpečujeme plynulý prechod do súkromnej bilingválnej základnej školy.

1.1 Prevádzka SMŠ
Materská škola je v prevádzke v pracovných dňoch, v dobe od 7:00 do 17:00 hod. 
Materská škola je predškolským zariadením, ktoré poskytuje deťom od 2 rokov až po vstup  do ZŠ celodennú starostlivosť a dopĺňa rodinnú výchovu o výchovno-vzdelávaciu činnosť, zameranú na rozvoj osobnosti dieťaťa. 
▪ Predškolská výchova je zabezpečovaná kvalifikovanými učiteľkami, ktoré zodpovedajú za bezpečnosť a zdravie dieťaťa počas pobytu v SMŠ. 
▪ Každoročne je prevádzka SMŠ v čase letných prázdnin prerušená na 3 týždne (prvý prázdninový týždeň a posledné dva prázdninové týždne). V tomto období vykonávajú prevádzkoví zamestnanci veľké upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogickí a ostatní zamestnanci čerpajú náhradné voľno a dovolenku podľa plánu dovoleniek. 
▪ Starostlivosť o čisté a vhodné oblečenie detí zabezpečujú rodičia, pyžamo vymieňajú týždenne. Materská škola zabezpečí týždenne vymieňanie  uterákov, 2x mesačne posteľného oblečenia alebo podľa potreby. Osobné veci dieťaťa je potrebné označiť menom dieťaťa.
▪ Režim dňa je prispôsobený podmienkam SMŠ v jednotlivých triedach tak, aby mohli byť plnené úlohy a rešpektované požiadavky psychohygieny.

▪ Počas jesenných, jarných a Veľkonočných prázdnin je materská škola v prevádzke. Počas zimných prázdnin je SMŠ zatvorená. Počas letných prázdnin je materská škola zatvorená tri týždne – na ostatné  týždne môže rodič svoje dieťa zapísať vopred do zoznamov.
1.2 Práva detí a ich zákonných zástupcov 
Podľa školského zákona 245/2008 Z. z.  § 144 dieťa alebo žiak má právo:
· rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu,

· bezplatné vzdelanie v základných školách a v stredných školách,
· bezplatné vzdelanie pre deti, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie v materskej škole povinné,

· vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom týmto zákonom,

· individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav v rozsahu ustanovenom týmto zákonom,

· bezplatné zapožičiavanie učebníc a učebných textov na povinné vyučovacie predmety,

· úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti,

· poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním,

· výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí,

· organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny,

· úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexuálnemu násiliu,

· na slobodnú voľbu voliteľných a nepovinných predmetov v súlade so svojimi možnosťami, záujmami a záľubami v rozsahu ustanovenom vzdelávacím programom,

· na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno-vzdelávacích výsledkov,

· na individuálne vzdelávanie za podmienok ustanovených týmto zákonom podľa § 24,

· náhradu škody, ktorá mu vznikla pri výchove a vzdelávaní alebo v priamej súvislosti s nimi; toto ustanovenie sa nevzťahuje na škodu podľa osobitného predpisu.
	
	

	Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami alebo žiak so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo na výchovu a vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám, a na vytvorenie nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú, na učebné texty, pracovné zošity, multimediálne pomôcky a špeciálne didaktické a kompenzačné pomôcky; nepočujúcim deťom a žiakom sa zabezpečuje právo na vzdelávanie v slovenskom posunkovom jazyku ako ich prirodzenej komunikačnej forme; nevidiacim deťom a žiakom sa zabezpečuje právo na výchovu a vzdelávanie s použitím Braillovho písma; deťom a žiakom s narušenou komunikačnou schopnosťou sa zabezpečuje právo na výchovu a vzdelávanie prostredníctvom náhradných spôsobov dorozumievania.

Dieťa alebo žiak je povinný:
· neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a vzdelávania,

·  dodržiavať školský poriadok školy a ďalšie vnútorné predpisy školy alebo školského zariadenia,

· chrániť pred poškodením majetok školy alebo školského zariadenia a majetok, ktorý škola alebo školské zariadenie využíva na výchovu a vzdelávanie,

· pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní a riadne sa vzdelávať, ak tento zákon neustanovuje inak,

· konať tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní,

· ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov školy alebo školského zariadenia,

· rešpektovať pokyny zamestnancov školy alebo školského zariadenia, ktoré sú v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy a dobrými mravmi.

Zákonný zástupca má právo vybrať pre svoje dieťa školu alebo školské zariadenie, ktoré poskytuje výchovu a vzdelávanie podľa tohto zákona, zodpovedajúce schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom a záľubám dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti; právo na slobodnú voľbu školy alebo školského zariadenia možno uplatňovať v súlade s možnosťami výchovno-vzdelávacej sústavy.

Zákonný zástupca dieťaťa alebo žiaka alebo zástupca zariadenia má právo :
a) žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v škole alebo v školskom zariadení poskytovali deťom a žiakom informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa tohto zákona,

· oboznámiť sa s výchovno-vzdelávacím programom školy alebo školského zariadenia a školským poriadkom,

·  byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa,
· na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa,

· zúčastňovať sa výchovy a vzdelávania po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy alebo školského zariadenia,

· vyjadrovať sa k výchovno-vzdelávaciemu programu školy alebo školského zariadenia prostredníctvom orgánov školskej samosprávy,

Zákonný zástupca dieťaťa alebo žiaka alebo zástupca zariadenia je povinný :
a) vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie v škole a na plnenie školských povinností,

b) dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené školským poriadkom,

c) dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby,

d) informovať školu alebo školské zariadenie o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania,

e) nahradiť škodu, ktorú žiak úmyselne zavinil,
f) zákonný zástupca je povinný rešpektovať, že v čase od odovzdania dieťaťa službu konajúcej učiteľke až po prevzatie dieťaťa zákonným zástupcom (alebo ním splnomocnenou osobou) sa komunikácia s dieťaťom uskutočňuje len prostredníctvom príslušnej učiteľky alebo riaditeľa,

g) zákonný zástupca je povinný rešpektovať, že počas pobytu v materskej škole dieťa nesmie používať mobilné elektronické zariadenia, prostredníctvom ktorých dochádza k prenosu údajov tretím osobám bez súhlasu osôb, o ktorých sa údaje prenášajú (pedagogických zamestnancov aj nepedagogických zamestnancov materskej školy a detí prijatých do materskej školy,

h) zákonný zástupca je povinný všetky veci súvisiace s poskytovaním predprimárneho vzdelávania jeho dieťaťu riešiť interne, v materskej škole s učiteľkami, ktoré pracujú v triede, v ktorej je zaradené jeho dieťa a podľa potreby s riaditeľom; - zákonný zástupca je povinný zdržať sa znevažujúcich vyjadrení, statusov a komentárov na sociálnych sieťach týkajúcich sa pedagogickej činnosti materskej školy a riadenia materskej školy, i) v prípade, ak zákonný zástupca bez predchádzajúcej dohody opakovane nevyzdvihne svoje dieťa z materskej školy do času ukončenia prevádzky materskej školy, materská škola bude kontaktovať postupne všetky osoby, ktoré majú splnomocnenie na prevzatie dieťaťa (odporúča sa vyžiadať od zákonných zástupcov kontakty na viac osôb, ktoré by mohli v prípade tejto situácie prevziať dieťaťa); ak ani žiadna z poverených osôb neprevezme dieťa, bude materská škola kontaktovať príslušné okresné riaditeľstvo policajného zboru, ktoré okrem výkonu svojich oprávnení disponuje aj kontaktom na príslušný orgán sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately, ktorý je dosiahnuteľný aj mimo služobného času zamestnancov,

Službu konajúca učiteľka nesmie odviesť dieťa k sebe domov, ani ho odovzdať inej osobe ako je zákonný zástupca alebo ním písomne splnomocnená osoba. j) v prípade, ak má materská škola podozrenie, že zákonný zástupca opakovane preberá dieťa pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa prejavia zmeny, nasvedčujúce zanedbávaniu riadnej starostlivosti, bude materská škola po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, v rámci všeobecnej oznamovacej povinnosti vyplývajúcej z § 7 ods. 1 zákona č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele, informovať o tejto skutočnosti príslušný Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, oddelenie sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately.
              Zákonný zástupca dieťaťa alebo zástupca zariadenia je povinný prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej dochádzky a dbať o to, aby dieťa dochádzalo do školy pravidelne a včas, ak mu nezabezpečí inú formu vzdelávania podľa tohto zákona; dôvody neprítomnosti dieťaťa na výchove a vzdelávaní doloží dokladmi v súlade so školským poriadkom.

Ak sa dieťa alebo žiak nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v škole alebo v školskom zariadení, jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia je povinný oznámiť škole alebo školskému zariadeniu bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti. Za dôvod ospravedlniteľnej neprítomnosti dieťaťa alebo žiaka sa uznáva najmä choroba, prípadne lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo náhle prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo účasť dieťaťa alebo žiaka na súťažiach.

Neprítomnosť maloletého dieťaťa alebo žiaka, ktorá trvá najviac tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni, ospravedlňuje jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia; vo výnimočných a osobitne odôvodnených prípadoch škola môže vyžadovať lekárske potvrdenie o chorobe dieťaťa alebo žiaka alebo iný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť jeho neprítomnosti. Ak neprítomnosť dieťaťa alebo žiaka z dôvodu ochorenia trvá dlhšie ako tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni, predloží dieťa, žiak, jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia potvrdenie od lekára.
	

	            Počas konania o rozvode bude SMŠ BESST dbať na napĺňanie rodičovských práv a povinností zákonných zástupcov, t. j., že počas konania o rozvode a úprave výkonu rodičovských práv a povinností bude materská škola dbať o riadne napĺňanie rodičovských práv a povinností až do rozhodnutia súdu tak, ako to bolo do podania návrhu na rozvod manželstva a úpravu výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu (napr. že každý rodič má právo priviesť dieťa do materskej školy aj ho z nej vyzdvihnúť),
 - zachovávať neutralitu, t. j. ako budú aj pedagogickí zamestnanci materskej školy počas prebiehajúceho konania o úprave výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu zachovávať neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach týkajúcich sa dieťaťa a že v prípade potreby poskytnú nezaujaté, vecné a objektívne stanovisko len súdu, ak si ho od materskej školy písomne vyžiada, a že obsah tohto písomného stanoviska neposkytnú ani jednému zákonnému zástupcovi, 
- rešpektovať, v prípade narušených vzťahov medzi zákonnými zástupcami, len rozhodnutie súdu alebo predbežné rozhodnutie súdu, ktorého zmyslom je dočasná úprava pomerov zákonných zástupcov vo vzťahu k starostlivosti o dieťa, t. j. materská škola bude rešpektovať to, že vykonateľnosť uznesenia o nariadení predbežného opatrenia nie je viazaná na jeho právoplatnosť, pretože toto uznesenie sa stáva 6 právoplatné jeho doručením a márnym uplynutím lehoty na podanie odvolania; materská škola pritom rešpektuje skutočnosť, že aj napriek nariadeniu predbežného opatrenia rodičovské práva a povinnosti zostávajú zachované, 
- v prípade zverenia dieťaťa právoplatným rozhodnutím súdu len jednému zo zákonných zástupcov, ktorý zastupuje dieťa v bežných veciach, poskytne informáciu o tom, že materská škola bude riešiť všetky záležitosti týkajúce sa dieťaťa výhradne s rodičom, ktorý má dieťa v bežných veciach (napr. zabezpečenie krúžkovej činnosti atď.) zastupovať, 
- riešiť situácie, ak zákonní zástupcovia budú svojimi vyjadreniami, statusmi a komentármi na sociálnych sieťach znevažovať pedagogickú činnosť materskej školy, riadenie materskej školy a poškodzovať dobré meno materskej školy na verejnosti.
Priestory materskej školy nie sú miestom, kde zákonný zástupca, ktorému dieťa nebolo zverené do osobnej starostlivosti, môže kedykoľvek navštevovať maloleté dieťa mimo súdom presne určeného dňa a času, obsiahnutého vo výroku rozhodnutia alebo súdom schválenej rodičovskej dohode, ak škola uvedenými dokumentmi disponuje,

 - priestory materskej školy môžu byť miestom styku s maloletým, avšak len v prípade, ak sa postupuje podľa súdneho rozhodnutia, v ktorom úpravu styku určí súd resp. podľa súdom schválenej rodičovskej dohody.

	

	
	

	2 Podmienky prijatia a dochádzky dieťaťa do materskej školy

2.1 Zápis a prijatie detí do materskej školy

           Na predprimárne vzdelávanie sa prijíma dieťa od troch rokov veku; výnimočne možno prijať dieťa od dovŕšenia dvoch rokov veku. Na predprimárne vzdelávanie sa prednostne prijímajú deti, pre ktoré je plnenie predprimárneho vzdelávania povinné. Ostatné podmienky prijímania určí riaditeľ materskej školy a zverejní ich na verejne prístupnom mieste alebo na webovom sídle materskej školy, ak ho má zriadené. 

Riaditeľ materskej školy po dohode so zriaďovateľom určí miesto a termín podávania žiadostí o prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie pre nasledujúci školský rok a podmienky na prijatie zverejní. 

Dieťa sa na predprimárne vzdelávanie prijíma na základe žiadosti zákonného zástupcu alebo zástupcu zariadenia, ktorú podáva riaditeľovi materskej školy spolu s potvrdením o zdravotnej spôsobilosti od všeobecného lekára pre deti a dorast; potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti dieťaťa obsahuje aj údaj o povinnom očkovaní dieťaťa. Žiadosť o prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie sa podáva v čase od 1. mája do 31. mája.

Ak ide o dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, k žiadosti o prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie sa prikladá aj vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a odporučenie všeobecného lekára pre deti a dorast. Dieťa od dovŕšenia dvoch rokov veku možno prijať na predprimárne vzdelávanie, ak sú v materskej škole vytvorené vhodné kapacitné, personálne, materiálne a iné podmienky.

Žiadosť o prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie obsahuje údaje podľa § 11 ods. 6 písm. 

Riaditeľ materskej školy rozhoduje o prijatí dieťaťa na predprimárne vzdelávanie podľa osobitného predpisu. O prijatí dieťaťa rozhodne riaditeľ školy do 15. júna, ktorý predchádza školskému roku, v ktorom sa má predprimárne vzdelávanie dieťaťa začať.

V rozhodnutí o prijatí dieťaťa môže riaditeľ materskej školy určiť adaptačný pobyt, ktorý nesmie byť dlhší ako tri mesiace, alebo ak ide o prijatie dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, diagnostický pobyt dieťaťa, ktorý nesmie byť dlhší ako tri mesiace. V materskej škole pre deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami nesmie diagnostický pobyt dieťaťa presiahnuť jeden rok.

Dieťa, ktoré navštevuje materskú školu pred dovŕšením veku, od ktorého je predprimárne vzdelávanie povinné, pokračuje v povinnom predprimárnom vzdelávaní v príslušnej materskej škole. Ak sa zákonný zástupca dieťaťa, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie povinné, alebo zástupca zariadenia rozhodne, že dieťa prihlási na povinné predprimárne vzdelávanie do inej materskej školy, ako je tá, ktorú navštevovalo pred začiatkom povinného predprimárneho vzdelávania, o prijatie dieťaťa požiada podľa odseku 4.

Do materskej školy pri zdravotníckom zariadení prijíma riaditeľ materskej školy dieťa, ktoré nastúpilo na liečbu, liečebný pobyt alebo ozdravný pobyt na základe písomného odporúčania jeho ošetrujúceho lekára.

Dieťa možno podľa kapacitných možností materskej školy prijať na predprimárne vzdelávanie aj v priebehu školského roka.

· Povinné predprimárne vzdelávanie s účinnosťou od 1. septembra 2021
 

Povinné predprimárne vzdelávanie plní dieťa, ktoré dosiahlo 5 rokov veku do 31.8.2023 vrátane.
· dovŕši päť rokov veku, t. j. dieťa podľa § 28a ods. 1 školského zákona,

· dovŕši päť rokov veku a povinné predprimárne vzdelávanie plní formou individuálneho vzdelávania, t. j. dieťa podľa § 28b ods. 2 školského zákona,

· dovŕši šesť rokov veku, ale nedosiahlo školskú spôsobilosť, t. j. dieťa podľa § 28a ods. 3 školského zákona bez ohľadu na to, či plnilo povinné predprimárne vzdelávanie formou individuálneho vzdelávania – toto dieťa bude pokračovať v plnení povinného predprimárneho vzdelávania ešte jeden školský rok,

· nedovŕši päť rokov veku, ale jeho zákonný zástupca k žiadosti o vedenie dieťaťa ako dieťaťa plniaceho povinné predprimárne vzdelávanie predloží súhlasné vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a súhlasné vyjadrenie všeobecného lekára pre deti a dorast, t. j. deti podľa § 28a ods. 5 školského zákona,
· dovŕši päť rokov veku, ale zo zdravotných dôvodov je oslobodené od povinnosti dochádzať do materskej školy, lebo mu jeho zdravotný stav neumožňuje vzdelávať sa, t. j. dieťa podľa § 28a ods. 6 školského zákona.

Ak sa dieťa nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní, jeho zákonný zástupca je povinný podľa § 144 ods. 9 školského zákona oznámiť materskej škole bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti.
Zákonný zástupca predkladá pred prvým vstupom dieťaťa  do materskej školy a  vždy po neprítomnosti dieťaťa v materskej škole dlhšej ako 5 kalendárnych dní  „vyhlásenie o bezinfekčnosti “,  ktoré nesmie byť staršie ako jeden deň. / § 24 ods. 8 zákona č. 355/2007 Z. z. /

Ospravedlnenie neprítomnosti detí s PPV

Ak neprítomnosť dieťaťa, ktoré plní povinné predprimárne vzdelávanie, z dôvodu ochorenia trvá najviac 7 po sebe nasledujúcich vyučovacích dní, neprítomnosť ospravedlňuje zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia; Ak neprítomnosť takého dieťaťa z dôvodu ochorenia trvá viac ako 7 po sebe nasledujúcich vyučovacích dní, vyžaduje sa aj predloženie potvrdenia od lekára. Zákonný zástupca predkladá ospravedlnenie dieťaťa s PPV po každej neprítomnosti dieťaťa  na výchovno – vzdelávacom procese.

· Výchova a vzdelávanie detí so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami 
Ak sa špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby dieťaťa alebo žiaka prejavia po jeho prijatí do školy a dieťa alebo žiak ďalej navštevuje školu, do ktorej bol prijatý, jeho vzdelávanie ako vzdelávanie dieťaťa alebo žiaka so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami sa mu zabezpečuje po predložení písomnej žiadosti o zmenu formy vzdelávania a návrhu na vzdelávanie dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami alebo žiaka so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami riaditeľovi školy; ak ide o neplnoleté dieťa alebo žiaka, písomnú žiadosť a návrh na vzdelávanie dieťaťa so špeciálnymi výchovnovzdelávacími potrebami alebo žiaka so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami predkladá jeho zákonný zástupca“.
2.2 Dochádzka detí do materskej školy

Rodič privádza dieťa do SMŠ do 8.30 hod. a prevezme spravidla do 17:00 hod. V prípade dochádzky dieťaťa v priebehu dňa /návšteva lekára, osobné dôvody a pod./ dohodne rodič čas jeho príchodu /odchodu/ a spôsob stravovania tak, aby nenarušil priebeh činnosti ostatných detí / napr. neobmedzil pobyt vonku a pod /. Prevzatie dieťaťa môže pedagogický zamestnanec odmietnuť, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie dieťaťa do SMŠ.

V SMŠ je zakázané podávať deťom lieky navrhnuté rodičom. 

2.3 Úhrada poplatkov za dochádzku a stravu

Školné sa uhrádza na číslo účtu 4013845596/7500 

Školné na jeden školský rok materskej školy pozostáva z troch rovnakých splátok za tri obdobia (trimestre) daného školského roka. Platenie školného: Platby školného v rámci jedného školského roka sú rozdelené do troch trimestrov a pozostávajú z troch rovnakých splátok, a to nasledovne:

- Školné za 1. obdobie, t.j. „1. trimester“, bude cena za vzdelávacie služby

poskytnuté v období od 01.09. do 31.12. a rodičia sa zaväzujú uhradiť na základe zmluvy do 15.09. príslušného školského roka,

- školné za 2. obdobie, t.j. „2. trimester“, bude cena za vzdelávacie služby

poskytnuté v období od 01.01. do 31.04. a rodičia sa zaväzujú uhradiť na základe zmluvy do 15.01. príslušného školského roka,

- školné za 3. obdobie, t.j. „3. trimester“, bude cena za vzdelávacie služby

poskytnuté v období od 01.05. do 31.08. a rodičia sa zaväzujú uhradiť na základe zmluvy do 15.05. príslušného školského roka.  

Školská strava
Strava sa uhrádza na číslo účtu 4014275265/7500 (VS – ID dieťaťa).Zúčtovanie za školské stravovanie sa realizuje v dvoch termínoch podľa skutočného počtu objednaných obedov. Termíny vyúčtovania sú 31.12 a 30.6. Zúčtovanie sa realizuje vrátením preplatku na účet rodiča. Je potrebné, aby rodič nahlásil číslo účtu, na ktoré bude možné preplatky odoslať.

Cena stravy je 3,40 €/deň-desiata, obed, olovrant, 2krát denne čerstvé ovocie, pitný režim vo forme čaju alebo vody. 


Platba za stravu sa vypočíta nasledovne: 20(počet dní)x3,40(cena za 1 deň)=68€ 

Odhlasovanie stravy:

Od 4.9.2023 je každé ďalšie operatívne prihlasovanie a odhlasovanie zo stravy možné prostredníctvom stránky EduPage. V prípade ak rodič neodhlási dieťa včas, je v tento deň možné odobrať stravu do obedára v čase od 11.30 do 13.00 hod. Za odhlásenie stravy v prípade neprítomnosti dieťaťa je zodpovedný rodič.

Deti SMŠ sú len počas sviatkov, uzatvorenej kuchyne a z dôvodu zatvorenej materskej školy odhlásené zo stravy automaticky,

počas prázdnin nie sú deti zo stravy odhlásené, musia ich odhlásiť rodičia cez aplikáciu EduPage, taktiež v ostatných prípadoch (karanténa, choroba, neprítomnosť,..) musia deti odhlásiť rodičia cez aplikáciu EduPage.
3 Vnútorná organizácia materskej školy

3.1 Preberanie detí

Dieťa od rodičov preberá učiteľka, ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia až po odovzdanie rodičovi alebo inej splnomocnenej osobe alebo pedagógovi, s ktorým sa v práci strieda. 

3.2 Styk s rodičmi

Je uskutočňovaný individuálne pri príchode a odchode detí zo zariadenia, taktiež formou stretnutí rodičov alebo prostredníctvom oznamov na nástenkách. Učiteľky a rodičia sa vzájomne informujú o dieťati.

Zamestnanci  Materskej školy sú povinní dodržiavať mlčanlivosť o deťoch, v zmysle zákona  č. 122 / 2013 Z.z. o ochrane osobných údajov. Telefónne čísla rodičov budú použité  v prípade rýchleho kontaktu – náhle ochorenie dieťaťa, úraz a iné.

3.3 Organizácia v šatni

Do šatne majú prístup rodičia, ktorí po vstupe do budovy SMŠ používajú návleky. Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú rodičia v spolupráci s učiteľkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkách, v šatni zodpovedajú učitelia, za hygienu a uzamknutie vchodu určený prevádzkový zamestnanec.

3.4 Organizácia v umyvárni
Každé dieťa má svoj vlastný uterák, hrebeň, prípadne zubnú kefku a pohár, všetko označené menom /značkou/. Za pravidelnú výmenu uterákov, čistenie hrebeňov, suchú podlahu a hygienu umyvárne zodpovedá určený prevádzkový zamestnanec. Deti sa v umyvárni zdržujú len za prítomnosti učiteľky, ktorá ich učí základným hygienickým návykom a sebaobsluhe. Za celkovú organizáciu detí v umyvárni, uzatvorenie vody, spláchnutie WC a dodržanie príslušných hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov zodpovedá službukonajúca učiteľka a personál.

3.5 Organizácia pri podávaní jedla

Jedlo sa deťom podáva v jedálni podľa časového harmonogramu uvedeného v režime dňa.

Za organizáciu a výchovný proces v jedálni zodpovedá riaditeľka školy a učiteľky. Učiteľky vedú deti k osvojeniu si základných návykov kultúrneho stolovania, v maximálnej miere pri tom uplatňuje individuálny prístup k deťom. Počas jedla učiteľka nenásilne usmerňuje dieťa, podľa želania rodičov dieťaťu pri jedení pomáha. Deti nenúti jesť. 2 - 4 ročné deti používajú pri jedle lyžičku, 4 - 5 ročné lyžičku aj vidličku / od polroka podľa zváženia príbor / a 5 - 6 ročné deti používajú kompletný príbor.

3.6 Pobyt detí vonku

Počas pobytu detí vonku je učiteľka povinná zabezpečiť deťom plnohodnotnú organizovanú činnosť, ktorá je plánovaná s konkrétnym miestom pobytu. Venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia v zmysle príslušných všeobecne záväzných právnych predpisov a pokynov riaditeľky SMŠ.

3.7 Organizácia počas popoludňajšieho spánku
Počas popoludňajšieho oddychu v spálni dbá učiteľka na primerané oblečenie detí (pyžamo). Zabezpečí pravidelné vetranie spálne, ktoré neohrozí zdravie detí. Od odpočívajúcich detí neodchádza, individuálne pristupuje k deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku. Deti v prípravnom ročníku odpočívajú /neprezliekajú sa do pyžama/ pri pokojných činnostiach (počúvanie rozprávok, príbehov…), od 13 hod. prebieha krúžková činnosť pre deti v prípravnom ročníku /predškoláci/.

3.8 Výchovno-vzdelávacia a krúžková činnosť

Výchovno-vzdelávacia činnosti sa realizuje v dopoludňajších hodinách od 9:00hod. do 10:00 až 10.30 hod. a v odpoludňajších hodinách od 15:00. do 16:00hod. . Krúžková činnosť pre deti v prípravnom ročníku sa realizuje spravidla v odpoludňajších hodinách od 13:00 – 15:00 hod. podľa organizačného poriadku.

4 Školská uniforma

· Školská uniforma je povinná pre prípravný ročník (5 - 6 ročné deti).

· Deti v poslednom ročníku predprimárneho vzdelávania majú povinnosť nosiť               

            školskú uniformu povinná nielen v priestoroch materskej školy, ale i pri iných       

            príležitostiach týkajúcich sa školy
Časti školskej uniformy sú :

· polokošeľa s krátkym rukávom ( zelená, žltá, biela, modrá, červená),
· polokošela s dlhým rukávom ( biela, modrá),

· mikina flisová (zelená),

· mikina s kapucňou ( tmavomodrá)

· sukňa, krátke nohavice (jednoliata tmavomodrá, tmavošedá alebo čierna farba)

· nohavice, tepláky, legíny ( jednoliata tmavomodrá, tmavošedá alebo čierna farba).
  Doplnky k školskej uniforme :

·  pančuchy ( jednofarebné vo farbe sukne, biele alebo telové) 

· Pre ostatné deti je školská uniforma dobrovoľná.

· Uniformu je možné zakúpiť v škole.

· Cenník uniforiem je zverejnený na www.besst.sk

· Školskú uniformu ako i ďalšie oblečenie je povinné podpísať, aby ich bolo 
            možné pri nájdení priradiť majiteľovi.
5 Starostlivosť o hygienu, zdravie a bezpečnosť detí

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpečnosť detí zamestnanci školy sa riadia záväznými právnymi predpismi, najmä §7 vyhlášky MŠ SR č. 306/ 2008 Z.z. o materskej škole. Pracovným poriadkom a ďalšími legislatívnymi predpismi MŠ SR a internými pokynmi riaditeľa školy.

Za dodržiavanie hygienických predpisov v priestoroch školy a ochranu zdravia detí zodpovedajú aj prevádzkové zamestnankyne a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne.

V prípade nepriaznivej situácie súvisiacej s pandémiou COVID - 19 sa zamestnanci riadia prevádzkovými podmienkami, ktoré sú upravené v Manuáli materských škôl zverejnenom na   https://www.minedu.sk/skolsky-semafor/
V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálno - patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade oprávneného podozrenia z fyzického alebo psychického týrania či ohrozovania mravného vývinu bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy a centrom výchovnej a psychologickej prevencie, prípadne PPP, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru. 
V prípade akútneho prenosného ochorenia dieťaťa zabezpečiť nad ním dočasný dohľad, izoláciu od ostatných detí a bez meškania informovať zákonného zástupcu . V prípade úrazu poskytnúť prvú pomoc a konzultovať s lekárom. Oznámenie o úraze podá rodičovi učiteľka, pri ktorej sa úraz stal a zaeviduje ho u riaditeľky školy hneď po ošetrení dieťaťa.

V priestoroch školy a školského areálu je prísne zakázané požívať alkoholické nápoje a iné psychotropné látky . V priestoroch školy je prísny zákaz fajčenia.
Súkromná materská škola BESST bude prihliadať na základné fyziologické potreby detí :

- vytvárať podmienky na zdravý vývin detí a na predchádzanie sociálnopatologickým javom, - realizovať „ranný filter“, 
- zaisťovať bezpečnosť a ochranu zdravia detí s osobitným dôrazom na pobyt vonku a vychádzku, 
- poskytovať nevyhnutné informácie na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí, - postupovať pri preberaní dieťaťa prejavujúceho známky ochorenia (§ 3 ods. 5 vyhlášky o materskej škole),
 - postupovať v prípade, ak sa u dieťaťa v materskej škole počas dňa prejavia príznaky ochorenia (§ 3 ods. 5 vyhlášky o materskej škole),
 - viesť evidenciu školských úrazov detí, ktoré sa stali počas výchovno-vzdelávacej činnosti a počas aktivít a činností organizovaných školou (vrátane vyhotovovania záznamu o školskom úraze).
6 Ochrana spoločného a osobného majetku

6.1 Ochrana spoločného majetku
Vchody do školy sú zaistené bezpečnostnými zámkami. 

V priebehu prevádzky za uzatvorenie jednotlivých vchodov zodpovedajú prevádzkoví zamestnanci.

V budove školy je bez pracovníka školy zakázaný pohyb cudzej osoby. Vetranie miestností sa uskutočňuje len v prítomnosti zamestnanca školy. Pri odchode z triedy je učiteľka povinná odložiť didaktickú techniku na uzamykateľné, vopred určené miesto. Jednotliví zamestnanci zodpovedajú za inventár v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktorá je s pracovníkom uzatvorená písomne. Ďalšie práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej náplne.
6.2 Ochrana osobného majetku

Osobné veci si zamestnanci ukladajú na určené uzamykateľné miesto. Zamestnanci nenosia väčší obnos peňazí, resp. drahé predmety. Kľúče od uvedených miestností majú zamestnanci pri sebe alebo ukryté. V prípade potreby väčší obnos peňazí si zamestnanci počas pracovnej doby môžu uložiť  u riaditeľky školy. Týka sa to aj peňazí, ktoré učiteľky vyberajú od rodičov. V prípade nedodržania týchto opatrení pracovníčka preberá plnú zodpovednosť za prípadnú stratu.
7 Základné práva a povinnosti
•    Rozhodnutie o odklade povinnej školskej dochádzky predloží rodič riaditeľke  

     spravidla do 30. apríla kalendárneho roka.

•    Rodič najmenej do 2 dní / pracovných / od začiatku neprítomnosti dieťaťa oznámi          

     dôvod a čas trvania jeho neprítomnosti v predškolskom zariadení. V prípade  

     neprítomnosti dlhšej ako 30 po sebe nasledujúcich dní oznámi riaditeľke dôvod 
     neprítomnosti dieťaťa písomne, pričom pri opätovnom nástupe do predškolského 
     zariadenia dieťaťa predloží vyhlásenie o bezinfekčnosti prostredia .

•    Pri neprítomnosti z dôvodu choroby viac ako 3 dní je rodič povinný priniesť 
     potvrdenie od lekára o zdravotnom stave dieťaťa. 

•   Učiteľka zodpovedá za dieťa od okamihu ako dieťa prevezme od rodiča, alebo od  

     učiteľky, ktorú strieda, až kým dieťa neodovzdá rodičovi, resp. osobe, ktorú rodič 
     písomne splnomocnil, alebo učiteľke, ktorá má záverečnú službu. Ak rodič písomne 
     prihlási dieťa na krúžkovú činnosť, zodpovednosť preberá za dieťa lektor, učiteľ  

     krúžkovej činnosti.

•   Učiteľka môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je 
    vhodný na prijatie do MŠ.

•   V prípade, že dieťa počas dňa ochorie, učiteľka zabezpečí jeho izoláciu od ostatných 
    deti, zabezpečí dozor zamestnanca MŠ a telefonicky informuje rodičov. Ak nastane 
    situácia, že si rodič nepríde pre dieťa do 17:00h., službukonajúca učiteľka sa pokúsi  

    telefonicky skontaktovať s rodičmi.

•   Rodič má prístup do triedy vždy, keď to považuje za potrebné s využitím návlekov, 
    pričom je nutné sa vopred ohlásiť riaditeľke materskej školy.
Tento školský poriadok nadobúda platnosť od dňa 1.9.2023 a týmto školským poriadkom sa ruší vnútorný poriadok zo dňa 1.9.2022.

V Trnave, dňa 1.9.2023
Bc. Ivana Puškárová       
riaditeľka  materskej  školy
8 Prílohy
Príloha 1
 Režim dňa v materskej škole

ČAS
ČINNOSTI: 2-4 ročné deti

7:00 – 8:30

hry a hrové činnosti detí, ranný     kruh, osobná hygiena

8:30 – 9:00

desiata

9:00 - 10:00 

dopoludňajšie cielené edukačné aktivity plánované podľa ŠVP                                pohybové a  relaxačné cvičenia

10:00 – 11:30

pobyt vonku

11:30 – 12:00

osobná hygiena, obed

12:00 – 14:30

osobná hygiena, odpočinok,

14:30 – 15:00.

osobná hygiena, olovrant

15:00–17:00 (18.00)

hry a hrové činnosti detí, poludňajšie cielené edukačné aktivity, pobyt vonku

ČAS
ČINNOSTI: 5 - 6ročné deti  
	


	7:00 – 9:00
	hry a hrové činnosti detí, ranný kruh, anglický jazyk- native ( podľa individuálneho rozpisu tried),    osobná hygiena

	9:00 – 9:30
	desiata

	9:30 - 10:30

	dopoludňajšie cielené edukačné aktivity plánované podľa ŠVP                                                                                      pohybové a relaxačné cvičenia

	10:30 – 12:00
	pobyt vonku

	12:00 – 12:30
	osobná hygiena, obed

	12:30 – 15:00
	osobná hygiena, odpočinok, prípravný ročník - krúžková činnosť,                                   edukačné aktivity

	15:00 – 15:30
   
	osobná hygiena, olovrant,

	15:30–17:00 (18.00)
	hry a hrové činnosti detí, popoludňajšie cielené edukačné aktivity, pobyt vonku




